
贵州理工学院固定资产入库办理流程图 

 

 

达到固定资

产标准的仪

器设备 

各部门资产管理员根据购置

发票 

 贵州理工学院资

产管理信息平台录入

资产卡片并填制验收

单据 

 

 

                                                                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                            图一 

国资处资产管理科 

审核办理入库手续

（入库单、标识等） 

持相关票据和“固定 
校计财处或有

关财务部门报

账 
资产入库通知单” 

图书、车辆等其

它固定资产 

采购部门持购置发票、订货合同（车辆还需发票复印

件及社控单、验收资料） 

 



贵州理工学院固定资产报损、报废流程图 

 

行政、教学、

科研用设备

仪器 

 在网络平台上

下载损报废物资

申报表 

上报 实 验 室

与 设 备

处审核   

                        批    转 

  

                                                                                                 

国资处

资产管

理科审

核 

 
省教育

厅审核

或审批 

单件价值 5万元以上、批量

价值 500万元以上以及土地 

房屋、车辆等 

省财政厅

审批 

                                                

 

 

 

 

 

                                                                              图三 

 

                                          图二 

车辆、图书等其

它固定资产 

 
在网络平台上下

载报损报废物资

申报表 

 

  

校计财处或有关

财务部门核减固

定资产账 

根据财政厅批复

组织相关职能部

门处置资产残值

如专项基金 



贵州理工学院新建基建项目入库流程图 

 

校基建部门 

提供资料 
 国资处资产管理科 

审核入库 

通  知 校计财处 

结算尾款   

注：入库需提供资料： 

①项目立项申请报告及批复②规划用地许可证；③投资许可证； 

④规划红线图；⑤规划建设许可证；⑥建筑工程质量合格证书； 

⑦工程项目施工许可证；⑧建筑物的平、立面图；⑨施工合同书； 

⑩工程预、决算书及其它有关资料。 
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贵州理工学院房屋报废流程图 

 

到期房屋 
 

 

                                                                                              批      转                                                                                                                                                                                                     

 

 

 

                                                    通知                 

 根据财政厅批复 

           组织相关部门处 

           置报废资产，残 

           值入财务专项基金 

            

                 注：凡报废房屋必须提供修建年限、原值。 

                                                          图四 

基建部门 

 

 

危房 
提供鉴定 

国资处资产科 

审核、填表 

上报 

省教育厅 

转报 

省财政厅 

审批 
报告 

 

规划拆除 

提供相 

关资料 
校计财处             

核销固定资产账 


